SDK:

SDK Kirsch GmbH

Die mittelstandische und inhabergefiihrte SDK Kirsch GmbH ist ein Dienstleistungsunternehmen, das
in den Bereichen Gastronomie, Friseurhandwerk, Podologie, Reinigungsgewerbe und Verwaltung fur
alle Betriebsstatten der Pflegeeinrichtungen Kirsch KG tatig wird. In der Hauptverwaltung suchen wir fir
die Pflegebuchhaltung

Kauffrau/Kaufmann fiur Biromanagement w/m/d

Schwerpunkt: Pflegebuchhaltung

in Teilzeit

Die zu vergebenden Aufgaben:

Ordnungsgemafe Buchfiihrung aller Geschaftsvorfalle

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

Erfassung und Kontierung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Zahlungsverkehr

Monatsabschlisse

Erfassung erforderlicher Daten zur Antragsstellung von Mitteln

Wir bieten lhnen:

Die Zusammenarbeit in einem motivierten und engagierten Team

Ein sehr gutes und von Respekt und Wertschatzung gepragtes Arbeitsklima

Eine zeitgemaRe und technisch sehr gute Ausstattung der Arbeitsbereiche

Die zusatzliche Mdglichkeit der Teilnahme an externen Schulungsseminaren

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Eine leistungsgerechte Vergutung, sowie betriebliche Altersvorsorge und
Krankenzusatzversicherung

Die Mdglichkeit der taglichen Versorgung durch unsere unternehmenseigenen Kichen mit
leckerem Essen zur Mittagspause

Wir wiinschen uns von lhnen:

eine kaufmannische Ausbildung mit dem Schwerpunkt in der Buchhaltung oder langjahrigen
Erfahrungen in diesem Bereich

Erfahrungen mit DATEV

Alltagstaugliche Kenntnisse im Umgang mit MS-Office

Ausgepragte analytische Auffassungsgabe, sowie Detailgenauigkeit und Sorgfalt

Hohe Affinitat zu Zahlen

Engagement und Teamfahigkeit

eine gute Ausdrucksfahigkeit, schriftlich und mindlich, in deutscher Sprache

Lust auf eine verantwortungsvolle Arbeit in einem kleinen Team

Auf Ihre Bewerbung freuen wir uns, bitte richten Sie diese an bewerbung@sdk-kirsch.de
oder auch in schriftlicher Form an

SDK Kirsch GmbH
Frau Roma Schwierz
An der Vestischen 20

45701 Herten

Weitere Informationen tber unsere Unternehmensgruppe finden Sie unter: www.sdk-kirsch.de



http://www.sdk-kirsch.de/

